欢迎试用我们研发的ERP管理系统个人版 LITE。

1. 目的：

为方便公司员工尽快熟悉业务流程，减少登录公司实时数据库的操作错误造成的系统故障。


此ERP管理系统个人版也适用于小型公司的业务管理。

2. 使用方法：

解压缩文件至D盘，运行“D:\ERP管理系统”中的“Access ERP管理系统个人版LITE.accde”

需要安装在其他目录的，需要自行修改数据库链接属性。

数据库自动使用“D:\ERP管理系统\公司图章”中的Logo及公司章，请自行更改并保持文件名相同。

登录名：管理员

密码：123456

可自行创建新用户。新用户权限为最低，登录后在“用户信息”中进行设置。

3. 页面布局

首页中包含“销售管理”、“采购管理”、“费用报销”、“联系管理”等模块

次页中包含“财务管理”、“业务汇总”、“系统设置”等模块

其余模块在LITE个人版中未开放。

4. 销售管理

可以创建、查阅、修改销售合同，可按时间或关键字筛选；

双击可打开销售合同详细内容；

添加或修改合同内容的物品明细，需点击“普通分类”，进入“成本中心”菜单，选择所需物品后“选定返回”；

无法直接自行输入物品明细，如发生错误操作，按“ESC”返回；

物品单价可选择含税或不含税，数据库自行依据税率计算，合同总价统一为含税价；

合同履行完毕，可选择“合同结束”关闭合同后，内容无法再修改，查阅合同清单时默认不再显示；

合同参考文件，可上传所有附属的文件电子版；

发票和收款，填入所有的已开发票记录和收款记录，或扫描发票内容并留存参考文件；

发货单，创建、打印或记录所有此销售合同相关的发货单；

采购信息，创建、查阅、修改所有与次销售合同相关的采购订单或报销单；

报价一经打印，无法修改，须点击“修改报价”产生新的报价版本；

报价内容可以点击“成交报价”直接转换为销售合同；

合同作废，将不再显示与此合同相关的所有信息，但信息仍保留在数据库中；

5. 采购管理

可以创建、查阅、修改采购订单，可按时间或关键字筛选；

操作内容与上述条目类似；

采购付款申请，可建立、打印和追踪此订单所需的付款计划；

付款方式和状态在“财务管理”-“付款确认”中进行；

6. 费用报销

可以创建、查阅、修改登录者的个人费用报销，可按时间或关键字筛选；

填写完毕，可直接打印生成报销单；

7. 财务管理

可以创建、查阅、修改公司的一些基本费用，如工资社保等，不在查阅销售合同、采购订单或个人报销中显示，可按时间或关键字筛选；

付款确认，用于确认已提交的付款申请；

8. 业务汇总

管理员可查阅所有业务信息，可按时间或关键字筛选；

9. 系统设置

可修改用户信息、公司信息等；

支持多用户、多公司统一管理；

10. 其他

初次使用中发生错误等问题，请检查所需装载的库函数是否正确；

运行中发生的其他故障，大致原因多为输入了空数据或错误格式数据，可进入“D:\ERP管理系统\数据平台”的每个文件，使用Access自动修复功能；

其他问题，可通过微信 CD3200、邮件 cd@suzhoucidi.com 等进行讨论交流。
